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1. Общие требования охраны труда. 

 

1.1. Данная инструкция по охране труда вахтера составлена согласно 

Трудовому кодексу РФ, Уставу Учреждения, Правилам внутреннего 

трудового распорядка; методическим рекомендациям по разработке 

государственных нормативных требований охраны труда, 

утвержденных постановлением Минтруда Российской Федерации от 

17.12.2002 г. №80. 

1.2. К работе вахтером допускаются лица не моложе 18 лет, прошедшие 

предварительный медицинский осмотр, обучение безопасным методам 

труда, инструктаж и проверку знаний по вопросам охраны труда.  

1.3. Работник, выполняющий обязанности вахтера, с целью соблюдения 

правил охраны труда обязан: 

 выполнять все свои должностные обязанности, инструкции охраны 

труда, пожарной безопасности и антитеррористической 

защищенности; 

 проходить вводный и первичный инструктажи на рабочем месте; 

 постоянно, в соответствии с утвержденным графиком, проходить 

периодические медосмотры, инструктажи по охране труда; 

 соблюдать Правила внутреннего трудового распорядка, трудовую 

дисциплину, а также правила поведения на территории и в 

помещениях Учреждения. При передвижении по территории и в 

помещениях следует пользоваться только установленными 

проходами; 

 соблюдать установленные режимы труда и отдыха (в соответствии с 

графиком работы); 

 выполнять все требования личной гигиены, поддерживать чистоту на 

рабочем месте; 

 немедленно сообщать непосредственному или вышестоящему 

руководителю о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью 

работающих и окружающих, произошедшем несчастном случае, 

ухудшении состояния своего здоровья; 

 знать номера телефонов для вызова экстренных служб (пожарно-

спасательной службы, скорой медицинской помощи, аварийных 

служб и т.д.) и срочного информирования непосредственного и 

вышестоящего руководителя; 

 знать место хранения аптечки, пути эвакуации людей при 

чрезвычайных ситуациях. 

1.4. Во время выполнения непосредственных должностных обязанностей на 

работника возможно воздействие следующих опасных факторов: 

 нарушение остроты зрения при недостаточной освещенности 

рабочего места; 



 снижение общего иммунного состояния организма вследствие 

длительного воздействия повышенной или пониженной 

температуры воздуха рабочей зоны; 

 повышенная влажность воздуха рабочей зоны; 

 поражение электрическим током при использовании неисправных 

электрических розеток, выключателей; 

 поражение электрическим током при использовании кабелей 

питания с поврежденной изоляцией, несертифицированных и 

самодельных удлинителей; 

 статические нагрузки при незначительной общей мышечной 

двигательной нагрузке; 

 эмоциональные перегрузки; 

 травмы при падении на скользких и (или) неровных участках пола. 

1.4.   Вахтер обеспечивается в соответствии с Типовыми нормами бесплатной 

выдачи средств индивидуальной защиты работникам общих профессий 

и должностей для всех отраслей. 

1.5. При отсутствии центрального отопления для обогрева помещения 

необходимо использовать электрообогреватель заводского 

производства с закрытой спиралью. Электрообогреватель должен 

устанавливаться на полу на железном или асбестовом листе. 

1.6.   Во избежание поражения электротоком вахтеру запрещается исправлять 

электропроводку, рубильники, электрические дрели, устанавливать и 

менять электролампы, а также присоединять концы проводов к 

рубильникам и распределительным устройствам, прикасаться к 

неизолированным проводам.  

1.7.  Периметр территории охраняемого объекта должен освещаться таким 

образом, чтобы вахтер мог без затруднений осматривать 

труднодоступные места охраняемого объекта и подходы к ним.  

1.8. За невыполнение требований настоящей инструкции вахтер несет 

ответственность в соответствии с действующим законодательством. 

 

2. Требования по охране труда перед началом работы. 

 

2.1.    Перед началом работы вахтер обязан: 

 убедиться в наличии и исправности средств связи, сигнальных 

устройств и предупреждающих знаков, технических средств и 

систем охраны, установленных на охраняемом объекте, инженерно-

технических средств защиты, средств пожаротушения и 

водоснабжения, наличии на посту служебной документации, 

укомплектованности аптечки первой помощи; 

 проверить исправность механизированных (немеханизированных) 

ворот (путем их открытия и закрытия), стопорных устройств на них; 

 обойти маршрут безопасного движения по территории охраняемого 

объекта;  



 проверить исправность периметрового ограждения и освещения 

охраняемого объекта; 

 удостовериться, в случае необходимости, в наличии ограждения с 

предупредительными надписями и сигнального освещения в ночное 

время у мест производства земляных работ (ямы, котлованы, 

траншеи и иные). 

 

3. Требования по охране труда во время работы. 

 

3.1.   Вахтер при осуществлении охраны объекта обязан:  

 совершать обход территории охраняемого объекта по 

разработанному маршруту, соблюдая меры личной безопасности; 

 использовать электрический фонарь в темное время суток при 

обходе территории охраняемого объекта. 

3.2.   Вахтеру при осуществлении охраны объекта запрещается: 

 допускать на рабочее место посторонних лиц; 

 оставлять пост, за исключением случаев задержания лиц, 

совершающих противоправные посягательства на охраняемый 

объект, оказания первой помощи лицам, пострадавшим при 

аварийных ситуациях, а также при стихийных бедствиях, когда 

дальнейшее пребывание на посту представляет угрозу для жизни; 

 отклоняться от безопасного маршрута движения при обходе 

территории охраняемого объекта без достаточных на то оснований;  

 пользоваться электронагревательными приборами кустарного 

изготовления, либо имеющими открытую спираль, ремонтировать их 

и оставлять включенными без присмотра; 

 прикасаться к оборванным и оголенным электропроводам, 

становиться на них; 

 допускать разведение костров, сжигание тары и производственных 

отходов на охраняемом объекте и вблизи от них; 

 находиться в зоне производства погрузочно-разгрузочных работ.  

3.3.  Обход территории охраняемого объекта вахтер должен осуществлять: 

 по участкам территории, преимущественно по пешеходным 

дорожкам, посыпанным песком, свободным от захламленности, ям, 

траншей, канав, кюветов, колодцев подземных коммуникаций, и 

иных препятствий;  

3.4. При открытии немеханизированных ворот вахтеру необходимо:  

зафиксировать стопорные устройства в открытом состоянии;  

соблюдать особую осторожность во время сильных порывов ветра. 

 

 

 

 

4. Требования охраны труда в аварийных ситуациях. 



 

4.1. Не допускается вахтеру Учреждения приступить к работе при плохом 

самочувствии или внезапной болезни. 

4.2. При возникновении неисправности в электроприборе (посторонний 

шум, дым, искрение и запах гари) необходимо прекратить с ним работу 

и обесточить, сообщить заместителю директора по административно-

хозяйственной части и использовать только после выполнения ремонта 

(получения нового) и получения разрешения. 

4.3. В случае получения травмы вахтер должен прекратить работы, позвать 

на помощь, воспользоваться аптечкой первой помощи, поставить в 

известность директора Учреждения (при отсутствии иное должностное 

лицо) и обратиться в медицинское учреждение. При получении травмы 

иным сотрудников или обучающимся оказать ему первую помощь. При 

необходимости вызвать скорую медицинскую помощь по телефону 103 

или 122 и сообщить о происшествии директору Учреждения. 

Обеспечить до начала расследования сохранность обстановки на месте 

происшествия, а если это невозможно (существует угроза жизни и 

здоровью окружающих) – фиксирование обстановки путем 

фотографирования или иным методом. Оказать содействие при 

проведении расследования несчастного случая. 

4.4. В случае возникновения задымления или возгорания в пределах рабочей 

зоны, вахтер должен немедленно прекратить работу, принять меры к 

эвакуации сотрудников и посетителей из помещения в безопасное место, 

оповестить голосом о пожаре и вручную задействовать АПС, 

посредством нажатия на ручной извещатель, вызвать пожарную охрану 

по телефону 101 или 112, сообщить директору Учреждения. При 

условии отсутствия угрозы жизни и здоровью людей принять меры к 

ликвидации пожара в начальной стадии с помощью первичных средств 

пожаротушения. При использовании порошкового огнетушителя не 

направлять в сторону людей струю порошка. 

4.5. При аварии (прорыве) в системе отопления, водоснабжения и 

канализации в административном кабинете необходимо оперативно 

сообщить о происшедшем заместителю директора по административно-

хозяйственной части (завхозу). 

4.6. В случае угрозы или возникновения очага опасного воздействия 

техногенного характера, угрозы или приведения в исполнение 

террористического акта следует руководствоваться Планом эвакуации, 

инструкцией о порядке действий в случае угрозы и возникновении ЧС 

террористического характера. 

 

 

 

5. Требования по охране труда по окончании работы. 

 

5.1.    После окончания работы вахтер обязан: 



 привести в порядок рабочее место;  

 сделать необходимые записи в служебной документации;  

 убрать в места хранения средства индивидуальной защиты;  

 отключить электронагревательные приборы. 

  

5.2. Обо всех нарушениях требований безопасности, выявленных при 

осуществлении охраны объекта неисправностях электрооборудования, 

водопроводной, отопительной или канализационной систем, вахтер 

должен сообщить должностному лицу, которому непосредственно 

подчинен. 

5.3.  Сообщить ответственному за организацию работы по охране труда о 

недостатках (при наличии) в обеспечении безопасных условий труда на 

рабочем месте, охраны здоровья. 

5.4. Удостовериться, что все помещения Учреждения приведены в 

пожаробезопасное состояние, огнетушители находятся в установленных 

местах. 

5.5. При отсутствии недостатков выключить свет, закрыть Учреждение, 

поставив его на охрану. 

 
 

 

Инструкция разработана ответственным за организацию работы по охране труда, 

заместителем директора по безопасности__________________________ Пономаревой Т.Е 

 

 

С инструкцией ознакомлен(а) 

«____»_______________20_____г.______________/_____________________/ 

                                                                                                                      подпись                                        Фамилия, инициалы 
 

«____»_______________20_____г.______________/_____________________/ 

                                                                                                                      подпись                                        Фамилия, инициалы 

 

«____»_______________20_____г.______________/_____________________/ 

                                                                                                                      подпись                                        Фамилия, инициалы 

 

«____»_______________20_____г.______________/_____________________/ 

                                                                                                                      подпись                                        Фамилия, инициалы 

 

«____»_______________20_____г.______________/_____________________/ 

                                                                                                                      подпись                                        Фамилия, инициалы 
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