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1. Общие требования безопасности 

1.1. Настоящая инструкция по охране труда для заместителя директора по 

учебно-воспитательной работе (УВР) в школе разработана с учетом СП 

2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к 

организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 

молодежи», СанПиН 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и 

требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для 

человека факторов среды обитания», в соответствии со статьями 212, 

214 и 219 Трудового кодекса Российской Федерации и иными 

нормативными правовыми актами по охране труда. 

1.2. Данная инструкция по охране труда для концертмейстера устанавливает 

требования охраны труда перед началом, во время и по окончании 

работы сотрудника, выполняющего обязанности концертмейстера в 

детской школе искусств (далее – Учреждение), определяется безопасные 

методы и приемы выполнения работ на рабочем месте, а также 

требования охраны труда в возможных аварийных ситуациях. 

1.3. К выполнению самостоятельной работы в качестве концертмейстера 

могут быть допущены лица не моложе 18 лет, которые получили 

соответствующее образование и подготовку по специальности, 

обладающие знаниями по теории и профессиональными навыками 

согласно требованиям действующих нормативно-правовых актов. При 

поступлении на работу работников должен проходить предварительный 

медосмотр, а в дальнейшем – периодические медосмотры в 

установленные сроки. 

1.4. С концертмейстером проводится инструктаж по охране труда: вводный 

(при поступлении на работу), первичный на рабочем месте, повторный 

(не реже одного раза в 6 месяцев). 

1.5. В случае необходимости (разовое выполнение заданий, не связанных с 

основной деятельностью) – целевой инструктаж, а при изменении 

условий труда и нормативных правовых актов по охране труда, а также 

при несчастном случае – внеплановый инструктаж. 

1.6. Концертмейстер в своей работе должен соблюдать требования 

настоящей инструкции, а также: 

 соблюдать должностную инструкцию концертмейстера; 

 другие инструкции по охране труда и пожарной безопасности; 

 пройти вводный инструктаж и первичный инструктаж на рабочем 

месте; 

 соблюдать правила внутреннего трудового распорядка; 

 соблюдать установленные режимы труда и отдыха (согласно 

графику работы); 

 выполнять требования личной гигиены, содержать в чистоте место; 

 обеспечивать режим соблюдения норм и правил охраны труда, 

охраны жизни и здоровья детей во время организации 

образовательного процесса. 



1.7. При выполнении должностных обязанностей концертмейстера 

возможно воздействие следующих вредных производственных 

факторов: 

 поражением электрическим током при включении 

электроосвещения, использовании неисправных электрических 

приборов; 

 поражение током при включении и пользовании аппаратурой; 

 развитие утомления в следствие длительного статического 

напряжения мышц шейно-плечевой области и спины. 

1.8. Работник должен соблюдать установленный в Учреждении режим труда 

и отдыха в зависимости от продолжительности и вида трудовой 

деятельности (рациональный режим труда и отдыха предполагает 

соблюдение перерывов в работе). 

1.9. Работник должен соблюдать правила пожарной безопасности, уметь 

пользоваться средствами пожаротушения, знать их расположение. 

1.10. Работник должен соблюдать правила личной гигиены. По окончании 

работы, перед приемом пищи необходимо мыть руки с мылом. 

1.11. Для питья пользоваться водой из специального устройства. 

Употребление алкогольных и слабоалкогольных напитков, 

наркотических веществ на работе, а также выход на работу в нетрезвом 

виде запрещается. Не допускается хранить и принимать пищу и напитки 

на рабочих местах. Работник должен хранить и принимать пищу только 

в отведенных для этих целей и специально оборудованном месте. 

1.12. Заметив нарушение требований охраны труда другими работниками, 

работник должен предупредить их о необходимости их соблюдения. 

1.13. Работник должен выполнять правомерные указания Лица, 

уполномоченного по охране труда от трудового коллектива и 

специалиста по охране труда. 

1.14. За невыполнение требований данной инструкции по охране труда, 

работник несет ответственность согласно действующему 

законодательству РФ. 

 

2. Требования охраны труда перед началом работы. 

 

2.1. Внимательно провести осмотр своего рабочего места, оценить состояние 

используемого оборудования, инструментов и материалов. Убрать с 

рабочей поверхности лишние, не используемые в работе предметы. 

2.2. Проверить: 

 на соответствие требованиям норм охраны труда помещение для 

проведения занятий; 

 проверить освещение, включив полностью установленное 

освещение кабинета. Убедиться в исправной работе осветительных 

приборов. Минимально допустимая освещенность должна быть: при 



установленных люминесцентных лампах не менее 200 лк (13 Вт/ь2), 

при использовании ламп накаливания не менее 100 лк (32 Вт/м2); 

 исправность предоставленного Учреждением электрооборудования 

концертного зала (кабинета): установленные светильники должны 

быть надежно подвешены к потолку и в своей конструкции иметь 

светорассеивающую арматуру; коммутационные коробки должны 

быть закрыты крышками, корпуса и крышки выключателей и розеток 

не должны иметь трещин и сколов, а также оголенных контрактов в 

целях предупреждения случаев электротравматизма; 

 исправность отсутствие видимых повреждений подводящих кабелей 

и электровилок используемых во время занятий электрических 

звуковоспроизводящих музыкальных аппаратов (при их наличии и 

инструментов; 

 санитарное состояние помещения и хорошо проверить его, открыв 

окна или фрамуги и двери до начала занятий. Окна в открытом 

положении фиксировать крючками, а фрамуги должны иметь 

ограничители. Проветривание следует закончить за 10 минут до 

прихода обучающихся; 

 рабочее место на соответствие требованиям безопасности; 

 исправность применяемого во время занятий оборудования и 

инструментов, качество используемых материалов. 

2.3. Подготовить к занятиям используемые оргтехнику, оборудование, 

инструменты, материалы, включающие устройства, светильники и т.д. 

2.4. При выявлении перед началом работы нарушений требований 

безопасности следует сообщить об этом заместителю директора по 

административно-хозяйственной части для принятия соответствующих 

мер. До устранения неполадок к работе приступать запрещено. 

2.5. Запрещается самостоятельное устранение нарушений требований 

безопасности труда, связанное с ремонтом и наладкой оборудования. 

2.6. Требования безопасности перед началом мероприятия: 

 перед началом мероприятия проветрить помещение; 

 подготовить к мероприятию необходимое оборудование 

(инструменты), проверить его (их) исправность; 

 проверить соблюдение и принятие мер по выполнению санитарно-

гигиенических норм, требований, правил по охране труда, пожарной 

безопасности обучающимися. 

 Обо всех замечаниях и неисправности оборудования концертмейстер 

обязан сообщить заместителю директора по административно-

хозяйственной части. 

 

3. Требования охраны труда во время работы. 

 



3.1. Концертмейстер должен выполнять работу в соответствии с 

должностной инструкцией и инструкцией по охране труда для 

концертмейстера. 

3.2. Во время работы концертмейстер должен быть внимательным, не 

допускать спешки и выполнять работу с учетом использования 

безопасных методов. 

3.3. Во время работы концертмейстеру необходимо строго соблюдать 

требования безопасности и правила эксплуатации оборудования, 

применения инструментов и материалов, изложенные в технических 

паспортах, эксплуатационной и иной документации, выпущенной 

организациями-изготовителями. Строго соблюдать методику 

проведения музыкальных занятий, инструкцию по охране труда 

концертмейстера Учреждения. 

3.4. При проведении занятия необходимо поддерживать дисциплину и 

порядок, внимательно следить за тем, чтобы обучающиеся следовали 

всем указаниям концертмейстера, обеспечить безопасное проведение 

образовательного процесса. 

3.5. При необходимости использования на музыкальном занятии 

электрических звуковоспроизводящих аппаратов и инструментов 

(магнитофон, проигрыватель, телевизор и др.) следует 

руководствоваться требованиями инструкции по эксплуатации данных 

инструментов. 

3.6. При открытой крышке музыкального инструмента (рояль, фортепиано и 

др.) необходимо строго следить за тем, чтобы крышка надежно и 

устойчиво опиралась на упор, категорически запрещено подставлять под 

поднятую крышку руки во избежание получения травм пальцев и кистей 

рук. 

3.7. В ходе работы следует контролировать соблюдение требований охраны 

труда учащихся. 

3.8. Необходимо уделять внимание чистоте воздуха в помещении. При 

проветривании следить за тем, чтобы не образовывались сквозняки. 

Поддерживать на своем рабочем месте порядок и чистоту. Мусор 

необходимо собирать в специальные емкости и каждый день удалять из 

помещения. 

3.9. Для предотвращения возникновения аварийных ситуаций и получения 

производственных травм запрещается: 

 курить в помещениях и на территории Учреждения; 

 прикасаться к оголенным или имеющим внешние повреждения 

изоляции электропроводам; 

 работать на неисправном оборудовании; 

 оставлять без надлежащего присмотра электронагревательные 

приборы; 

 наступать на электрические кабели и шнуры переносных 

электропотребителей; 



 хранить крупногабаритные или тяжелые предметы на шкафах (для 

документов или одежды) и столах, не предназначенных для этого; 

 выбрасывать наружу через окна какие-либо предметы; 

 садиться и становиться ногами на подоконники закрытых или 

открытых окон; 

 перевешиваться через подоконники открытых окон; 

 садиться на трубы и батареи центрального отопления; 

 контактировать с безнадзорными животными при нахождении их на 

территории Учреждения. При обнаружении безнадзорных 

животных, сообщить об этом руководителю; 

 в осенне-зимний период приближаться к местам возможного 

падения сосулек, наступать на не убранную наледь и снег. 

3.10. Концертмейстеру запрещается выполнять любые виды ремонтно-

восстановительных работ на рабочем месте или в помещении во время 

проведения занятий. Ремонт следует выполнять строго специально 

подготовленному персоналу (технику). 

3.11. Если концертмейстер или учащийся во время проведения урока 

внезапно почувствовали недомогание, должны быть приняты 

следующие экстренные меры: 

 при нарушении здоровья учащегося (головокружение, обморок, 

кровотечение из носа и др.) концертмейстер должен оказать ему 

необходимую первую доврачебную помощь, вызвать при 

необходимости скорую помощь, сообщить родителям (законным 

представителям); 

 при внезапном ухудшении состояния здоровья концертмейстера 

следует поставить в известность директора школы (или его 

представителя) о случившемся. Дальнейшие действия 

представителя администрации сводятся к оказанию помощи 

заболевшему концертмейстеру и руководству группой учеников в 

течение оставшегося времени занятий. 

3.12. Во время перемещения по территории визуально контролировать 

состояние покрытия (пол, плиточное покрытие и т.п.). При наличии 

выбоин, вмятин, выпуклостей, посторонних предметов, скользких 

поверхностей (лед, снег, пролитые жидкости) изменить направление 

движения и обойти опасное место на безопасном расстоянии. При 

перемещении по территории здания запрещается ходить по мокрому 

покрытию (пол) во время проведения влажной уборки, необходимо 

обойти этот участок или дождаться окончания уборки и высыхания 

покрытия. Во избежание травмирования головы быть внимательным при 

передвижении возле низко расположенных конструктивных элементов 

зданий и сооружений. 

3.13. При перемещении по коридору школы при следовании мимо дверей 

передвигаться осторожно в целях исключения столкновения при резком 

открытии дверей. Не стоять перед закрытыми дверьми. 



3.14. Во время проведения мероприятий: 

 необходимо соблюдать чистоту и порядок в концертном зале 

(кабинете, классе); 

 контролировать исправность электрических розеток и 

выключателей; 

 осуществлять организацию безопасности и контроль за состоянием 

посадочных мест в зале, исправностью оборудования; 

 не проводить массовые мероприятия в не оборудованных для этих 

целей помещениях. 

 

4. Требования охраны труда в аварийных ситуациях. 

 

4.1. О каждом несчастном случае, очевидцем которого он был, работник 

должен немедленно сообщить директора Учреждения (лицу его 

заменяющему), а пострадавшему оказать первую доврачебную помощь, 

вызвать скорую помощь, позвонив по телефону – 103 или 122. Если 

несчастный случай произошел с самим работников, он должен по 

возможности обратиться в медицинское учреждение, сообщить о 

случившемся директору Учреждения (лицу его заменяющему) или 

попросить это сделать кого-либо из окружающих. 

4.2. В аварийной обстановке оповестить об опасности окружающих людей, 

доложить директору учреждения (лицу его заменяющему) о 

случившемся и действовать в соответствии с полученными указаниями. 

4.3. При появлении во время проведения занятий в помещении опасных 

условий труда (внезапное ощущение запаха гари и дыма, повышенное 

тепловыделение от музыкального оборудования, возникновение 

постороннего шума при его работе, неисправность заземления, 

воспламенение материалов и оборудования, прекращение подачи 

электроэнергии и т.п.) необходимо незамедлительно прекратить 

проведение любых видов работ, отключить оборудование от сети 

питания, сообщить о происшедшем директору Учреждения или 

заместителю директора по административно-хозяйственной части, при 

необходимости вызвать представителей аварийной и (или) технической 

служб. 

4.4. В случае обнаружения пожара или признаков горения (задымление, 

запах гари, повышение температуры и т.п.): 

 прекратить работу; 

 отключить электрооборудование; 

 подать сигнал о пожаре голосом или нажав ручной извещатель; 

 сообщить о случившемся директору Учреждения; 

 вызвать пожарную охрану по телефону 101 или 112; 

 принять меры по эвакуации людей в безопасное место в соответствии 

инструкцией по пожарной безопасности. 

 



5. Требования охраны труда по окончании работы. 

 

5.1. Привести в порядок рабочее место. Проконтролировать приведение 

учащимися своих рабочих мест в надлежащий порядок. 

5.2. Закрыть окна, отключить и обесточить оборудование, оргтехнику и 

светильники. 

5.3. Убрать применявшиеся в ходе урока инструменты и материалы в 

установленное для их хранения место. 

5.4. Сообщить директору Учреждения, заместителю директора по 

административно-хозяйственной части о выявлении во время работы 

неполадках и неисправностях применявшегося оборудования, и других 

факторах, которые могут оказать негативное влияние на безопасность 

труда. 

5.5. Удостовериться, что помещение рабочего кабинета приведено в 

пожаробезопасное состояние. 

5.6. При отсутствии недостатков закрыть рабочий кабинет на ключ. 

 

 
Инструкция разработана ответственным за организацию работы по охране труда, 

заместителем директора по безопасности__________________________ Пономаревой Т.Е 

 

 

С инструкцией ознакомлен(а) 

«____»_______________20_____г.______________/_____________________/  

                                                                                                                      подпись                                        Фамилия, инициалы 
 

«____»_______________20_____г.______________/_____________________/  

                                                                                                                      подпись                                        Фамилия, инициалы 

 

«____»_______________20_____г.______________/_____________________/  

                                                                                                                      подпись                                        Фамилия, инициалы 
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AO <PaayNHeHcKarr AIIII4)
E.H. Kanusr.rHa

20 a{/ r.

llsnaeueuufl rc HHcrpyKur{u ro oxpaHe rpyAa
AJ|R KOrrUeprMeficTepa

MEYAO <<PaqyxneHcKan AIIIPI>
I40T - 009-2022

B cBr3pr c BcrynneHr4eM B clrJry c 1 rvrapra 2022 roAa HopMarr4BHbrx

npaBoBbrx aKroB, pefJraMeHTr4pyroqlrx opfaHH3arlr4ro pa6orbr rro oxpaHe rpyAa B

Poccpr ft cxofi @e4ep a\w r43JroxnTb :

n.1.1. pa3Aerra I <O6rune rpe6oeaHnn oxpaHbr rpyAD I4OT - 009-2Q22
<I4ucrpyxqur ro oxpaHe rpyaa Anr KoHrleprlaeficrepa I\{6Y,{O <PaayxnbHcrax

AIUI4> B cne.qyrcu1efi pe4aKrlr4r,r:

1. ]. Ilacmonr4on uHcmpyKt4ufl no oxpaHe mpyda dna saaecmumerfl dupercmopa
no yue6uo-eocnumamenuuoit pa6ome (VBP) 6 LuKore paspa6omaua c
yuernoM CII 2. 4. 3 648-2 0 < Cauumapuo-enudeuuonozuqecKue mpe6oeauua rc

opzaHu3at4un 4 GocnumaHun u oiyveHufl, omdatxa u osdoposreHufl demeil u
nonodecrcust, CauIIuH 1.2.3685-21 <fuzueuwtecKue Hop^'tamu6bt u
mpe6oeauua K o6ecneueuurc 6esonacuocmu u (unu) 6esepeduocmu dna
qeroleKq Qarcmopoe cpedut o6umauun)), 6 coom6emcm6u?t co cmembilwu
212, 214 u 219 Tpydoeozo rcodercca Poccuitcrcoit @edepat4uu u uHbuvtu

HopA4amunHbtlwtt npa6o6btJwu aKmarvlt no oxpaHe mpyda u llpurcasoe
Muumpydq Poccuu: l&772u om 29,10.2021 z.; Ne774H om 29.10.2021 z.;

lW629u om 14.09.2021 e.; l'/b656u om 22.09.2021 e.; Ns773H om 29.10.2021
e.: l'/b776u om 29.10.2021

n.1.4. pa3Aena I <O6qlre rpe6onanvrn oxpaHbl rPylu I4OT - 009-2022
<Irlncrpyxrrr4s no oxpaHe rpyAa An{ KoHlleprueficrepa MEVIO <PaayxHeHcKar

AIIII B cneAynulefr pe4aKIII4I4:

1.4, Ilpuuuuaeuwil Ha pa1omy ' KoH4epmlvteilcmep o1nsau npoilmu 6

ycmaHorneHHorvr nopndrce eeoduatil uHcmpyKmqtc Ha pa6oueu uecme do
Heltene cau4ocmoflmenuuoil pa6omat (ecnu eeo npoQeccufl u donacuocmb He

exodum 6 ymlepucdeuuutit dupercmopou flepeqeHb oceo6oacdeuuwx om

npoxocrcdeHu.fl uHcmpyKmaJrca npoQeccuil u doncrcuocmeil), npoxodumu

nozmopHbte uHcmpyKmq)ru He peJrce oduoeo pa3a G u,tecmb Mecflqea, a
meKilce nHenJtaHoede u qenelbte 6 cnyHarx ycmqHoeJteHHbtx llopndrcoa
o6yveuun no oxpaHe mpyda u nolepKu suauuit mpedoeauuil oxpauw mpyda

pa6 om uuKo 6 opeauus aquil, ymeepac d eHHbtrvl fI o c mauozreHueM Muumpy d a

f



P@ u Muuo6pasoneHun P@ om 13 nueapa 20A3 z. JW I/29 IOCT 12,0.004-

2015), c 01.09.2022 z. IIopndKoM 06yueHufl no oxpaHe mpltda u nposepKu

3HaHuil mpe6o6aHuil oxpauat mpyda, ymaepilcdeHHbrw ffocmaao*neHueM

Ilpaeumenbcmna Poccuilcxoil <Dedepaquu om 24.12.2021 z. l@2464.

IzlsN4eHeHuq tto.IIroroBJIeHbl orBercrBeHHbIM 3a pa6oru ro oxpaHe "rpyl:a,

3aMecTr,rTeJreM AI4peKTOpa IIo oe3orIacHocTI{ flouorraapenofi T.E
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