
 

  



1. Общие положения 

1.1.  Политика в отношении обработки персональных данных  (далее - 

Политика) муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования 

«Радужненская детская школа искусств» (МБУДО «Радужненская ДШИ») (далее - 

Оператор) разработана в целях обеспечения защиты прав и свобод субъекта 

персональных данных при  обработке  его  персональных данных, в том числе 

защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну. 

1.2. Политика определяет основные принципы, цели, условия и порядок обработки 

персональных данных, объем и категории обрабатываемых персональных данных, 

категории субъектов персональных данных, порядок и условия обработки, 

актуализации, исправления, удаления и уничтожения персональных данных в 

МБУДО «Радужненская ДШИ», функции оператора при обработке персональных 

данных, права субъектов персональных данных, а также реализуемые требования 

к защите персональных данных. 

1.3. Действие Политики распространяется на все персональные данные субъектов, 

обрабатываемые Оператором с применением средств автоматизации и без 

применения таких средств. 

1.4. К настоящей Политике должен иметь доступ любой субъект персональных 

данных. 

1.5. Настоящая Политика утверждается и вводится в действие приказом директора 

МБУДО «Радужненская ДШИ». 

1.6. Действие настоящей Политики может быть отменено приказом директора 

МБУДО «Радужненская ДШИ» в связи с утратой актуальности, либо по иным 

причинам. 

1.7. Все изменения настоящей Политики утверждаются приказом директора МБУДО 

«Радужненская ДШИ». 

1.8. Положения Политики служат основой для разработки локальных нормативных 

актов, регламентирующих в МБУДО «Радужненская ДШИ» вопросы обработки 

персональных данных работников МБУДО «Радужненская ДШИ» и других 

субъектов персональных данных. 

 

2. Термины и определения 

2.1.  Персональные данные  - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных); 

2.2.  Обработка персональных данных  - любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с 

использованием средств автоматизации или без их использования, включая сбор, 

запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 

обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение; 



2.3.  Автоматизированная обработка персональных данных  - обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

2.4 Конфиденциальность персональных данных - обязательное для соблюдения 

должностными лицами Оператора, получившими доступ к персональным данным 

субъектов, требование не допускать их распространение без согласия субъекта 

персональных данных или иного законного основания. 

2.5.  Распространение персональных данных  - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 

2.6.  Предоставление персональных данных  - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу 

лиц; 

2.7.  Блокирование персональных данных  - временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 

уточнения персональных данных); 

2.8.  Уничтожение персональных данных  - действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных; 

2.9.  Обезличивание персональных данных  - действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации 

определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных; 

2.10.  Оператор персональных данных (оператор)  - государственный орган, 

муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или 

совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку 

персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных 

данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 

совершаемые с персональными данными. 

- общедоступные персональные данные - персональные данные, доступ 

неограниченного круга лиц к которым предоставлен с согласия работника или на 

которые в соответствии с федеральными законами не распространяется требование 

соблюдения конфиденциальности. 

автоматизированная обработка персональных - обработка персональных данных 

с помощью средств вычислительной техники 

информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в 

базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку с 

использованием информационных технологий и технических средств 

трансграничная передача персональных данных - передача персональных 

данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного 

государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому 

лицу 



Защита персональных данных – деятельность, направленная на предотвращение 

утечки защищаемых персональных данных, несанкционированных и 

непреднамеренных воздействий на защищаемые персональные данные. 

2.11. Работник – физическое лицо, состоящее в трудовых отношениях с 

Оператором. 

2.12. Субъект – физическое лицо, обладатель персональных данных. 

2.13. Потребители/Обучающиеся/Родители (законные представители 

обучающиеся) – физическое лицо, пользующееся услугами Оператора. 

2.14. Посетитель – лицо, осуществляющее проход в здание и помещения оператора 

для участия в мероприятиях и решения иных задач, предоставления услуг 

Оператору.     

2.15. Информационная система персональных данных – совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих обработку 

информационных технологий и технических средств.  

2.16. Угрозы безопасности персональных данных – совокупность условий и 

факторов, создающих опасность несанкционированного, в том числе случайного, 

доступа к персональным данным, результатом которого могут стать уничтожение, 

изменение, блокирование, копирование, предоставление, распространение 

персональных данных, а также иные неправомерные действия при их обработке в 

информационной системе персональных данных.  

2.17. Уровень защищенности персональных данных – комплексный показатель, 

характеризующий требования, исполнение которых обеспечивает нейтрализацию 

определенных угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных. 

2.18. Трансграничная передача персональных данных - передача персональных 

данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного 

государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому 

лицу. 

2.19. Защита персональных данных - деятельность, направленная на 

предотвращение утечки персональных данных, несанкционированных и 

непреднамеренных воздействий на защищаемые персональные данные. 

 

3. Сведения об Операторе 

3.1. Полное наименование: Муниципальное бюджетное учреждение 

дополнительного образования «Радужненская детская школа искусств». 

3.2. Официальное сокращенное название: МБУДО «Радужненская ДШИ». 

3.3. Адрес местонахождения:  Московская область, Городской округ Коломна, пос. 

Радужный, д. 39. 

3.4. Адрес официального сайта: http://muzrad.ru/ 

3.5. Реестр операторов персональных данных: https://pd.rkn.gov.ru/operators-

registry/operators-list/, регистрационный номер 77-19-014304, на основании Приказа 

Роскомнадзора № 83 от 17.05.2019 г. 

http://muzrad.ru/
https://checklink.mail.ru/proxy?es=mCb7a922CK%2FBSewZypVXfWoZ1tSU8RPxyZ%2FMACIMGWg%3D&egid=ZYU%2Fo38yNODs0aSvdN9vLYX%2B93YreQMw%2F7rcADupyC8%3D&url=https%3A%2F%2Fclick.mail.ru%2Fredir%3Fu%3Dhttps%253A%252F%252Fpd.rkn.gov.ru%252Foperators-registry%252Foperators-list%252F%26c%3Dswm%26r%3Dhttp%26o%3Dmail%26v%3D3%26s%3D6c971d425c452f1e&uidl=16934647451160390989&from=muzshrad%40mail.ru&to=&email=muzshrad%40mail.ru
https://checklink.mail.ru/proxy?es=mCb7a922CK%2FBSewZypVXfWoZ1tSU8RPxyZ%2FMACIMGWg%3D&egid=ZYU%2Fo38yNODs0aSvdN9vLYX%2B93YreQMw%2F7rcADupyC8%3D&url=https%3A%2F%2Fclick.mail.ru%2Fredir%3Fu%3Dhttps%253A%252F%252Fpd.rkn.gov.ru%252Foperators-registry%252Foperators-list%252F%26c%3Dswm%26r%3Dhttp%26o%3Dmail%26v%3D3%26s%3D6c971d425c452f1e&uidl=16934647451160390989&from=muzshrad%40mail.ru&to=&email=muzshrad%40mail.ru


4. Цели обработки персональных данных 

4.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, 

заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных 

данных, несовместимая с целями сбора персональных данных. 

4.2. Обработка персональных данных Оператором ведется в целях осуществления и 

выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Оператора 

функций, полномочий и обязанностей, и предоставления муниципальной услуги 

«Прием в муниципальные образовательные организации Московской области, 

реализующие дополнительные общеобразовательные программы, а также 

программы спортивной подготовки» (далее – Муниципальная услуга) на портале 

Единой информационной системы «Навигатор дополнительного образования 

Московской области» (далее – ЕИС «Навигатор»). 

4.3. К целям обработки персональных данных оператора относятся: 

- заключение, исполнение и прекращение гражданско-правовых договоров; 

- организация кадрового учета организации, обеспечение соблюдения законов, 

заключение и исполнение обязательств по трудовым и гражданско-правовым 

договорам ; 

- ведение кадрового делопроизводства, содействие работникам в трудоустройстве, 

обучении и продвижении по службе, обеспечение личной безопасности, контроль 

количества и качества выполняемой работы, обеспечение сохранности имущества, 

пользовании льготами; 

- исполнение требований налогового законодательства по вопросам исчисления и 

уплаты налога на доходы физических лиц, взносов во внебюджетные фонды и 

страховых взносов во внебюджетные фонды, пенсионного законодательства при 

формировании и передаче в СФР персонифицированных данных о каждом 

получателе доходов, которые учитываются при начислении взносов на обязательное 

пенсионное страхование; 

- заполнение первичной статистической документации в соответствии с трудовым, 

налоговым законодательством и иными федеральными законами; 

- заключение, исполнение и прекращение договоров об образовании; 

- осуществление прав и законных интересов МБУДО «Радужненская ДШИ» в 

рамках осуществления видов деятельности (реализация дополнительных 

общеобразовательных программ в сфере искусств), предусмотренных Уставом и 

иными локальными нормативными актами МБУДО «Радужненская ДШИ», или 

третьих лиц, либо достижения общественно значимых целей, в частности:  

- повышения доступности и качества образования; 

- повышения качества предоставления муниципальных услуг;  

- внедрения в деятельность школы современных информационных технологий; 

- обеспечения информационной открытости школы в социуме; 

- обеспечения безопасности обучающихся и их родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся, посетителей и сотрудников МБУДО 

«Радужненская ДШИ»; 



- организации социологических исследований по проблемам предоставления услуг. 

4.2.3. В иных законных целях. 
 

5. Правовые основания обработки персональных данных 

5.1. Правовым основанием обработки персональных данных являются: 

- Конституция  Российской Федерации;  

- Трудовой кодекс Российской Федерации; 

- Гражданский кодекс Российской Федерации; 
- Федеральный закон от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации»;    
- Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»;  

- Постановление Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 года № 

687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации  от 1 ноября 2012 г. № 1119 

«Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных»; 

- Приказ ФСТЭК России № 55, ФСБ России № 86, Мининформсвязи России № 20 от 

13 февраля 2008 г. «Об утверждении Порядка проведения классификации 

информационных систем персональных данных»; 

- Приказ ФСТЭК России от 18 февраля 2013 г. № 21 «Об утверждении состава 

и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 

данных»; 

- Приказ Роскомнадзора от 05 сентября 2013 г. № 996 «Об утверждении требований 

и методов по обезличиванию персональных данных»; 

- Приказ ФНС от 17 ноября 2010 г. № ММВ-7-3/611 "Об утверждении формы 

сведений о доходах физических лиц и рекомендации по ее заполнению, формата 

сведений о доходах физических лиц в электронном виде, справочников"; 

- Приказ Рособрнадзора от 14.08.2020 г. № 831 "Об утверждении требований к 

структуре официального сайта образовательной организации в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" и формату представления информации"; 

- Приказ Роскомнадзора от 24 февраля 2021 г. № 18 «Об утверждении требований к 

содержанию согласия на обработку персональных данных, разрешенных субьектом 

персональных данных для распространения»; 

- Приказ Роскомнадзора от 28 ноября 2022 г. № 179 «Об утверждении Требований к 

подтверждению уничтожения персональных данных»; 

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные 

документы уполномоченных органов государственной власти; 

- уставные документы Оператора; 

- договоры, заключенные между оператором и субъектом персональных данных; 

https://edusite.ru/DswMedia/n273-fz.pdf


- согласие на обработку персональных данных (в случаях, прямо не 

предусмотренных законодательством Российской Федерации, но 

соответствующих полномочиям оператора). 

 

6. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории 

субъектов персональных данных 

6.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют 

заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны 

быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 

6.2. Обработка персональных данных допускается в следующих случаях: 

- обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных; 

- обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной 

которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является 

субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе 

субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных 

данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем; 

- обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или 

иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение 

согласия субъекта персональных данных невозможно; 

- обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных 

интересов оператора или третьих лиц, в том числе в случаях, 

предусмотренных Федеральным законом  "О защите прав и законных интересов 

физических лиц при осуществлении деятельности по возврату просроченной 

задолженности и о внесении изменений в Федеральный закон "О микрофинансовой 

деятельности и микрофинансовых организациях", либо для достижения 

общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и 

свободы субъекта персональных данных; 

- обработка персональных данных необходима для осуществления 

профессиональной деятельности журналиста и (или) законной деятельности 

средства массовой информации либо научной, литературной или иной творческой 

деятельности при условии, что при этом не нарушаются права и законные интересы 

субъекта персональных данных; 

- обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных 

исследовательских целях, за исключением целей, указанных в статье 

15  Федерального закона "О персональных данных", при условии обязательного 

обезличивания персональных данных; 

- осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного круга 

лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе 

(далее – персональные данные, сделанные общедоступными субъектом 

персональных данных); 



- осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию 

или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом. 

6.3. К категориям субъектов персональных данных относятся: 

6.3.1. Работники оператора, бывшие работники, кандидаты на замещение вакантных 

должностей, а также родственники работников. 

В данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные данные в 

связи с реализацией трудовых отношений: 

- фамилия, имя, отчество; 

- пол; 

- гражданство; 

- национальность; 

- дата (число, месяц, год) и место рождения (страна, республика, край, область, 

район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт); 

- адрес места проживания (почтовый индекс, страна, республика, край, область, 

район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, 

квартира); 

- сведения о регистрации по месту жительства или пребывания (почтовый индекс, 

страна, республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный 

пункт, улица, дом, корпус, квартира); 

- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной почты; 

- замещаемая должность; 

- сведения о трудовой деятельности (наименования организаций (органов) и 

занимаемых должностей, продолжительность работы (службы) в этих организациях 

(органах)); 

- идентификационный номер налогоплательщика (дата (число, месяц, год) и место 

постановки на учет, дата (число, месяц, год) выдачи свидетельства); 

- данные документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета, в том числе в форме электронного документа; 

- данные полиса обязательного медицинского страхования; 

- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа; 

- данные трудовой книжки, вкладыша в трудовую книжку; 

- сведения о воинском учете (серия, номер, дата (число, месяц, год) выдачи, 

наименование органа, выдавшего военный билет, военно-учетная специальность, 

воинское звание, данные о принятии/снятии на (с) учет(а), о прохождении военной 

службы, о пребывании в запасе, о медицинском освидетельствовании и прививках); 

- сведения об образовании (наименование образовательной организации, дата (число, 

месяц, год) окончания, специальность и квалификация, ученая степень, звание, 

реквизиты документа об образовании и о квалификации); 

- сведения о получении дополнительного профессионального образования (дата 

(число, месяц, год), место, программа, реквизиты документов, выданных по 

результатам); 



- сведения о владении иностранными языками (иностранный язык, уровень 

владения); 

- сведения о судимости (наличие (отсутствие) судимости, дата (число, месяц, год) 

привлечения к уголовной ответственности (снятия или погашения судимости), 

статья); 

- сведения о дееспособности (реквизиты документа, устанавливающие опеку 

(попечительство), основания ограничения в дееспособности, реквизиты решения 

суда); 

- сведения об участии в управлении хозяйствующим субъектом (за исключением 

жилищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов, садоводческого, 

огороднического, дачного потребительских кооперативов, товарищества 

собственников недвижимости и профсоюза, зарегистрированного в установленном 

порядке), занятии предпринимательской деятельностью; 

- сведения, содержащиеся в медицинском заключении установленной формы об 

отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на 

гражданскую службу или ее прохождению (наличие (отсутствие) заболевания, 

форма заболевания); 

- сведения о наградах, иных поощрениях и знаках отличия (название награды, 

поощрения, знака отличия, дата (число, месяц, год) присвоения, реквизиты 

документа о награждении или поощрении); 

- сведения о заработной плате; 

- сведения о дисциплинарных взысканиях; 

- сведения, содержащиеся в материалах служебных проверок; 

- сведения о семейном положении (состояние в браке (холост (не замужем), женат 

(замужем), повторно женат (замужем), разведен(а), вдовец (вдова), с какого времени 

в браке, с какого времени в разводе, количество браков, состав семьи, реквизиты 

свидетельства о заключении брака); 

- сведения о близких родственниках, свойственниках (степень родства, фамилия, 

имя, отчество, дата (число, месяц, год) и место рождения, место и адрес работы 

(службы), адрес места жительства, сведения о регистрации по месту жительства или 

пребывания); 

- сведения о возрасте малолетних детей и месте их обучения; 

- сведения о состоянии здоровья детей и других родственников (включая справки об 

инвалидности, о наличии хронических заболеваний); 

- сведения, содержащиеся в справках о доходах, расходах, об имуществе и 

обязательствах имущественного характера; 

- номер расчетного счета; 

- информация об оформленных допусках к государственной тайне; 

- фотографии. 

6.3.2. Обучающиеся и их родители (законные представители) (физические лица).  

В данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные данные, 

полученные оператором в связи с заключением договора на предоставление услуг 



по дополнительному образованию (реализация дополнительных 

общеобразовательных программ в сфере искусств), стороной которого является 

субъект персональных данных, и используемые оператором исключительно для 

исполнения указанного договора и заключения договоров с субъектом 

персональных данных, а также для обеспечения безопасности обучающихся и их 

родителей (законных представителей): 

- фамилия, имя, отчество; 

- пол; 

- гражданство; 

- дата (число, месяц, год) и место рождения (страна, республика, край, область, 

район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт); 

- адрес места проживания (почтовый индекс, страна, республика, край, область, 

район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, 

квартира); 

- сведения о регистрации по месту жительства или пребывания (почтовый индекс, 

страна, республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный 

пункт, улица, дом, корпус, квартира); 

- сведения о месте учебы; 

- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной почты; 

- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа (субъекта 

персональных данных и/или его законного представителя), серия и номер документа, 

дата выдачи документа, наименование учреждения, выдавшего документ; 

- сведения о состоянии здоровья (сведения об инвалидности, о наличии хронических 

заболеваний, об отсутствии противопоказаний для обучения в образовательном 

учреждении конкретного вида и типа); 

- сведения о документах, подтверждающих права на дополнительные гарантии и 

компенсации по определенным основаниям, предусмотренным законодательством 

(родители-инвалиды, ребенок-сирота и т.п.); 

- сведения о получении образования, необходимого для поступления в 

соответствующий класс (личное дело, справка с предыдущего места учебы); 

- сведения, образующиеся в процессе реализации и освоения дополнительной 

общебразовательной программы, исполнения норм законодательства в сфере 

образования (награды, дипломы и т.п.). 

6.3.3. Представители/работники контрагентов оператора (юридических лиц) и 

посетители (физические лица). 

В данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные данные, 

полученные оператором в связи с заключением договора, стороной которого 

является контрагент (юридическое лицо), и используемые оператором 

исключительно для исполнения указанного договора, а также для обеспечения 

безопасности обучающихся, посетителей и работников оператора: 

- фамилия, имя, отчество; 

- номера телефонов (мобильный, рабочий), адрес электронной почты. 



6.4. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, 

национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 

философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, допускается: 

- в случае, если субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на 

обработку своих персональных данных; 

- в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, 

трудовым законодательством, пенсионным законодательством  Российской 

Федерации. 

6.5. Трансграничная передача персональных данных МБУДО «Радужненская ДШИ» 

не осуществляется. 

 

7. Порядок и условия обработки персональных данных 

7.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных - операции, 

совершаемые с использованием средств автоматизации или без использования таких 

средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение персональных данных. 

7.2. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципов и 

правил, предусмотренных Федеральным законом  "О персональных данных". 

7.3. Обработка персональных данных Оператором происходит как 

неавтоматизированным, так и автоматизированным способом.  

7.4. Обработка персональных данных оператором ограничивается достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей. Обработке подлежат только 

персональные данные, которые отвечают целям их обработки. Содержание и объем 

обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям 

обработки. 

7.5. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели 

обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не 

установлен федеральным законом, договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат 

уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае 

утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 

федеральным законом. 

7.6. При осуществлении хранения персональных данных оператор персональных 

данных использует базы данных, находящиеся на территории Российской 

Федерации, в соответствии с ч. 5 ст. 18  Федерального закона "О персональных 

данных". 

Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования 

средств автоматизации, обособляются от иной информации, в частности путем 



фиксации их на отдельных материальных носителях персональных данных (далее - 

материальные носители), в специальных разделах или на полях форм (бланков). 

Персональные данные, цели обработки которых заведомо не совместимы, 

фиксируются на отдельных материальных носителях. Для обработки различных 

категорий персональных данных, осуществляемой без использования средств 

автоматизации, для каждой категории персональных данных используется 

отдельный материальный носитель. 

7.7. Условием прекращения обработки персональных данных является достижение 

целей обработки персональных данных, истечение срока действия согласия или 

отзыв согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных 

данных, а также выявление неправомерной обработки персональных данных. 

7.8. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу на 

основании заключаемого с этим лицом договора, в том числе государственного или 

муниципального контракта. 

Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению оператора, 

обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, 

предусмотренные Федеральным законом  "О персональных данных". 

Кроме того, оператор вправе передавать персональные данные органам дознания и 

следствия, иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным 

действующим законодательством Российской Федерации. 

7.9. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не 

раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия 

субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом . 

Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных 

согласий субъекта персональных данных на обработку его персональных данных. 

Оператор обязан обеспечить субъекту персональных данных возможность 

определить перечень персональных данных по каждой категории персональных 

данных, указанной в согласии на обработку персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для распространения. 

Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, 

разрешенных субъектом персональных данных для распространения, прекращается 

в любое время по требованию субъекта персональных данных. Данное требование 

включает в себя фамилию, имя, отчество (при наличии), контактную информацию 

(номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес) субъекта 

персональных данных, а также перечень персональных данных, обработка которых 

подлежит прекращению. Указанные в данном требовании персональные данные 

могут обрабатываться только оператором, которому оно направлено. 

7.10. Оператор принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечения 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом  "О 

персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными 

правовыми актами.  



7.11. Оператор при обработке персональных данных принимает необходимые 

правовые, организационные и технические меры или обеспечивает их принятие для 

защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в 

отношении персональных данных. 

 

8. Защита персональных данных. 

 8. 1. В МБУДО «Радужненская ДШИ» предпринимаются необходимые правовые, 

организационные и технические меры для обеспечения безопасности персональных 

данных от случайного или несанкционированного доступа, уничтожения, изменения, 

блокирования доступа и других несанкционированных действий. 

8.2. При обработке персональных данных в МБУДО «Радужненская ДШИ» 

обеспечиваются: 

8.2.1. Проведение мероприятий, направленных на предотвращение 

несанкционированного доступа к персональным данным и (или) передачи их 

лицам, не имеющим права доступа к такой информации. 

8.2.2. Своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к 

персональным данным. 

8.2.3. Недопущение воздействия на технические средства автоматизированной 

обработки персональных данных, в результате которого может быть нарушено 

их функционирование. 

8.2.4. Возможность незамедлительного восстановления персональных данных, 

модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного 

доступа к ним. 

8.2.5. Постоянный контроль над обеспечением уровня защищенности персональных 

данных. 

8.3. В МБУДО «Радужненская ДШИ» назначено лицо, ответственное за 

организацию обработки персональных данных. 

 

9. Порядок и условия обработки биометрических персональных данных 

9.1. К биометрическим персональным данным относятся сведения, которые 

характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на 

основании которых можно установить его личность и которые используются 

оператором для установления личности субъекта персональных данных. 

9.2. Обработка биометрических персональных данных осуществляется только при 

наличии согласия в письменной форме субъекта персональных данных, за 

исключением случаев, связанных с реализацией международных договоров 

Российской Федерации о реадмиссии, в связи с осуществлением правосудия и 

исполнением судебных актов, в связи с проведением обязательной государственной 

дактилоскопической регистрации, а также в случаях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации об обороне, о безопасности, о 

противодействии терроризму, о транспортной безопасности, о противодействии 



коррупции, об оперативно-разыскной деятельности, о государственной службе, 

уголовно-исполнительным законодательством Российской Федерации, 

законодательством Российской Федерации о порядке выезда из Российской 

Федерации и въезда в Российскую Федерацию, о гражданстве Российской 

Федерации. 

9.3. Обработка биометрических персональных данных осуществляется оператором в 

соответствии с требованиями к защите биометрических персональных данных, 

установленными в соответствии со статьей 19  Федерального закона "О 

персональных данных". 

9.4. Использование и хранение биометрических персональных данных вне 

информационных систем персональных данных осуществляется только на таких 

материальных носителях информации и с применением такой технологии ее 

хранения, которые обеспечивают защиту этих данных от неправомерного или 

случайного доступа к ним, их уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 

предоставления, распространения. 

9.5. Под материальным носителем понимается машиночитаемый носитель 

информации (в том числе магнитный и электронный), на котором осуществляются 

запись и хранение сведений, характеризующих физиологические особенности 

человека и на основе которых можно установить его личность. 

9.6. Оператор утверждает порядок передачи материальных носителей 

уполномоченным лицам. 

9.7. Материальный носитель используется в течение срока, установленного 

оператором, осуществившим запись биометрических персональных данных на 

материальный носитель, но не более срока эксплуатации, установленного 

изготовителем материального носителя. 

9.8. Оператор осуществляет: 

- учет количества экземпляров материальных носителей; 

- присвоение материальному носителю уникального идентификационного номера, 

позволяющего точно определить оператора, осуществившего запись 

биометрических персональных данных на материальный носитель. 

9.9. Технологии хранения биометрических персональных данных вне 

информационных систем персональных данных должны обеспечивать: 

- доступ к информации, содержащейся на материальном носителе, для 

уполномоченных лиц; 

- применение средств электронной подписи или иных информационных технологий, 

позволяющих сохранить целостность и неизменность биометрических 

персональных данных, записанных на материальный носитель; 

- проверку наличия письменного согласия субъекта персональных данных на 

обработку его биометрических персональных данных или наличия иных оснований 

обработки персональных данных, установленных законодательством Российской 

Федерации в сфере отношений, связанных с обработкой персональных данных.  



9.10. При хранении биометрических персональных данных вне информационных 

систем персональных данных обеспечивается регистрация фактов 

несанкционированной повторной и дополнительной записи информации после ее 

извлечения из информационной системы персональных данных. 

 

10. Обязанности оператора и субъектов персональных данных 

10.1. Оператор, получивший доступ к персональным данным, обязан соблюдать 

конфиденциальность персональных данных - не раскрывать третьим лицам и не 

распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, 

если иное не предусмотрено федеральным законом. 

10.2. При сборе персональных данных оператор обязан предоставить субъекту 

персональных данных по его просьбе информацию, предусмотренную частью 7 

статьи 14 Федерального закона "О персональных данных". 

10.3. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", оператор обязан обеспечить запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с использованием 

баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением 

случаев, указанных в пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6 Федерального закона "О 

персональных данных". 

10.4. Субъект персональных данных или его законный представитель обязуется 

предоставлять персональные данные, соответствующие действительности.  

 

11. Права оператора и субъектов персональных данных 

11.1. Оператор персональных данных вправе: 

- отстаивать свои интересы в суде; 

- предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это 

предусмотрено действующим законодательством (налоговые, правоохранительные 

органы и др.); 

- отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, предусмотренных 

законодательством; 

- использовать персональные данные субъекта без его согласия в случаях, 

предусмотренных законодательством. 

11.2. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, 

касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей: 

 1) подтверждение факта обработки персональных данных оператором; 

 2) правовые основания и цели обработки персональных данных; 

 3) цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных; 

 4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением 

работников оператора), которые имеют доступ к персональным данным или 

которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с 

оператором или на основании федерального закона; 
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 5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему 

субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок 

представления таких данных не предусмотрен  федеральным законом; 

 6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

 7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных  Федеральным законом; 

 8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче 

данных; 

 9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена 

или будет поручена такому лицу; 

 10) иные сведения, предусмотренные  Федеральным законом  "О персональных 

данных" или другими федеральными законами. 

11.3. Субъект персональных данных вправе требовать от оператора уточнения его 

персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если 

персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно 

полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а 

также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

11.4. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных 

интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального 

вреда в судебном порядке. 

  

12. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных 

данных, ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным 

12.1. Оператор сообщает в порядке, предусмотренном статьей 14  Федерального 

закона "О персональных данных", субъекту персональных данных или его 

представителю информацию о наличии персональных данных, относящихся к 

соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставляет 

возможность ознакомления с этими персональными данными при обращении 

субъекта персональных данных или его представителя либо в течение тридцати дней 

с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. 

12.2. Оператор предоставляет безвозмездно субъекту персональных данных или его 

представителю возможность ознакомления с персональными данными, 

относящимися к этому субъекту персональных данных. В срок, не превышающий 

семи рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных данных или его 

представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные являются 

неполными, неточными или неактуальными, оператор обязан внести в них 

необходимые изменения. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня 

представления субъектом персональных данных или его представителем сведений, 

подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно 

полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, 

оператор уничтожает такие персональные данные. Оператор уведомляет субъекта 



персональных данных или его представителя о внесенных изменениях и 

предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, 

которым персональные данные этого субъекта были переданы. 

12.3. В случае подтверждения факта неточности персональных данных оператор на 

основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его 

представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов 

персональных данных, или иных необходимых документов уточняет персональные 

данные либо обеспечивает их уточнение (если обработка персональных данных 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в течение 

семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование 

персональных данных. 

12.4. Оператор прекращает обработку персональных данных или обеспечивает 

прекращение обработки персональных данных лицом, действующим по поручению 

оператора: 

- в случае выявления неправомерной обработки персональных данных, 

осуществляемой оператором или лицом, действующим по поручению оператора, в 

срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления; 

- в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных; 

- в случае достижения цели обработки персональных данных и уничтожить 

персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели 

обработки персональных данных. В случае отсутствия возможности уничтожения 

персональных данных в течение указанного срока оператор осуществляет 

блокирование таких персональных данных или обеспечивает их блокирование (если 

обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению оператора) и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не 

более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами. 

 

13. Заключительные положения 

13.1. Настоящая Политика является внутренним документом МБУДО 

«Радужненская ДШИ». 

13.2. Настоящая Политика является общедоступной и подлежит обязательному 

размещению на официальном сайте МБУДО «Радужненская ДШИ» http://muzrad.ru/ 

в сети Интернет. 

13.3. МБУДО «Радужненская ДШИ» оставляет за собой право вносить необходимые 

изменения в Политику при изменении действующего законодательства Российской 

Федерации и условий осуществления своей деятельности.  

 

http://muzrad.ru/

	- иные нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные документы уполномоченных органов государственной власти;

